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Este documento contiene las instrucciones para introducir los datos del cuestionario de
solicitud de ayudas para la realizacion de Proyectos de Investigacion correspondientes a
la convocatoria de 2007.

1 NOVEDADES.

Como novedades de esta convocatoria, cabe destacar :

-Solo se admitira la subida de ficheros con extension pdf. En el anexo 1 se
proporciona informacién acerca de algunas herramientas gratuitas para
convertir a pdf desde diferentes formatos, p.ej. doc, rtf, txt... .

-Aparece un nuevo campo para introducir memorias en inglés que sera
opcional si el presupuesto no supera los 150.000 € y obligatorio si se
supera dicha cantidad. En éste Ultimo caso, y si se considerara que la
memoria en inglés no es relevante, se introducira un fichero explicando
por qué no aplica.

DOCUMENTOS ANEXOS

' SOLICITANTE

' PROYECTO SEL Documento Fichero

' INYESTIGADORES Proyecta

' PRESUPUESTO | Memoria Técnica meamoria.doc

' BIOSEGURIDAD ‘ ¢ Memoria Téchica en Inglés -

4 BUQUE Ihvestigador Prncipal CURRICULUM VITEE
Y ANTARTIDA e pea"sﬂatme:

' BEMEFICIARIOS

DOCUMENTOS [ Examinar.. |

ANADIR. DOCUMENTOS I 1 ]
WISUALIZAR SOLICITUD

- Es obligatorio responder a la pregunta “*¢ Contempla el proyecto el
desarrollo o la aplicacion de herramientas de anali  sis masivo
(gendmica, protednica u otras "Omicas")?” gue aparece en la
pantalla de Indicadores del Proyecto (ver figura siguiente):

INDICADORES DEL PROYECTO
' SOLICITANTE
T PROYECTO Los campos con asterisco (*) son obligatorios.
INDICADORES DEL PROYECTO
DATOS DEL PROYECTO
PROGRAMAS DE FORMACION
EMPRESAS/ENTIDADES INTERESADAS

[NWESTIGADORES

L3

b (1) IMPORTANTE: Recuerde gue todos los Subproyectos deben tener el mismo 'Tipo de Eje’ que su correspondiente
PRESUPLESTO s - ner " A h

N solicitud coordinadora. Los Subproyectos gue no cumplan esta condicidn no podrdn ser anexados a la solicitud coordinadora,
BIOSEGURIDAD

' BUuQuE *ZEstima que el proyecto de investigaciin que presenta puede ser susceptible de generar resultados en los que

. i i 7

Y OANTARTIDA haya que proteger la propiedad intelectual (patentes)?

' BENEFICIARIOS [s1 =]

b DOCUMENTOS *iContempla el proyecto el desarrollo o la aplicacion de herramientas de analisis masivo {gendmica, protednica u

' COORDINADG otras "dmicas")?

Ademas se continua con la linea tradicional de proyectos



2 PRESENTACION DE SOLICITUDES

Para presentar una solicitud a esta convocatoria, se debera proceder del siguiente modo:

1. Rellenar el formulario, mediante el programa informatico que pone a su
disposicién el Ministerio de Educacién y Ciencia. A este programa se accede
directamente a través de la pagina WEB del Ministerio.

2. Es imprescindible anexar a dicho formulario la memoria cientifico-técnica del
proyecto y el curriculum de los investigadores que participardn en el mismo.
Asimismo, si el presupuesto supera los 150.000€ sera obligatorio incluir la
memoria cientifico-técnica en inglés.

3. Acabado de rellenar el formulario, se procedera a generar la solicitud formal
pulsando el botén GENERAR DEFINITIVO. Se obtendra asi como resultado el
cuestionario impreso, en cuyo margen superior derecho aparece un ndmero
identificativo de control y su codigo de barras correspondiente.

4. Se deberé presentar dicho impreso debidamente firmado, junto con el resto de
la documentacion requerida (la cual es variable segin los casos, véanse los
puntos 11 a 17 del apartado quinto y el apartado séptimo de la Orden Ministerial),
desde el dia 11 de octubre de 2006, hasta veintitrés dias naturales posteriores,
para los siguientes programas nacionales:

* Biomedicina.

* Recursos y tecnologias agroalimentarias.

» Ciencias y tecnologias medioambientales.

» Biodiversidad, ciencias de la tierra y cambio global.

» Materiales.

» Espacio.
» Fisica de particulas.
* Fisica.

» Disefio y produccion industrial.

* Tecnologias de servicios de la sociedad de la informacion.

* Humanidades.
y desde el 18 de octubre de 2006, hasta veintitrés dias naturales posteriores,para
el resto de los programas nacionales considerados en esta orden, es decir:

» Biotecnologia.

» Biologia fundamental.

» Energia.

* Medios de transporte.

» Construccion.

» Ciencias y tecnologias quimicas.

» Tecnologia electronica y de comunicaciones.

e Astronomia y astrofisica.

* Matematicas.

e Tecnologias informaticas.

» Ciencias sociales, econdémicas y juridicas.



en uno de los Registros Generales admitidos por las Administraciones Publicas. También
se consideran validos los registros generales de las universidades publicas a las que se
encuentren adscritos los centros solicitantes, incluso en el caso de que no se haya
suscrito el convenio al que se refiere la letra b) del apartado 4 del articulo 38 de la Ley
30/1992, si bien es recomendable utilizar los primeros. http://www.igsap.map.es/

Las siguientes lineas estan escritas con el Unico propdsito de ayudarle a solicitar una
ayuda a Proyectos de Investigacion; por ello se ha querido utilizar un lenguaje directo y
facil, huyendo del lenguaje administrativo y ademas se ha decidido enumerar todos y cada
uno de los pasos, aun siendo algunos evidentes, para poder asi seguir un orden de
exposicion cronoldgico que entendemos ayuda a comprender y realizar todo el proceso .
Suponemos que ya conoce el texto de la convocatoria pero le animamos a que lea
también las "PREGUNTAS FRECUENTES" que aparecen en la pagina web de la
convocatoria.

No obstante, queremos recordar que el Unico texto valido es el de la convocatoria, por lo
gue estas lineas son una ayuda pero nunca una referencia.

Dividiremos el siguiente manual en 4 grandes bloques que iremos desglosando cada uno
de ellos:

2.1 PASOS PARA RELLENAR EL FORMULARIO
2.1.1 INFORMACION GENERAL PREVIA

SOLICITANTES
A esta ayuda podran optar los centros publicos de I+D, los centros privados de I+D sin animo de
lucro y los centros tecnoldgicos. A estos efectos se entiende por:

Centro publico de 1+D:
Universidades Publicas, Organismos Publicos de Investigacién reconocidos como
tales por la Ley 13/1986 y, en general, cualquier centro de I+D dependiente de las
administraciones publicas (tanto de la Administracion General del Estado como de
las Comunidades Autbnomas) independientemente de su forma juridica (consorcio,
fundacién, etc.).

Centro privado de 1+D sin &nimo de lucro
Universidades y otras entidades privadas, con personalidad juridica propia y sin
animo de lucro, con capacidad y actividad demostradas en acciones de I+D,
incluidos los centros tecnolégicos cuya propiedad y gestion sea mayoritariamente
de las administraciones publicas.

Centro Tecnolégico:
Centros de Innovacién y Tecnologia, reconocidos y registrados como tales segun
el Real Decreto 2609/1996 de 20 de diciembre, y que no presenten en su
propiedad u o6rgano de gobierno una mayoria de representacion de las
administraciones publicas.

El peticionario o persona responsable de cumplimentar la solicitud sera el investigador principal del
proyecto para el que se solicita la ayuda.



Pluralidad de beneficiarios

Cuando el beneficiario sea una persona juridica, también podran recibir la consideracion de
beneficiario los miembros asociados del beneficiario que se comprometan a efectuar parte de las
actividades que fundamentan la concesion de la subvenciéon en nombre y por cuenta de éste. Se
consideran miembros asociados aquellos entre los que existe una relacion o vinculo de caracter
juridico no contractual, que se encuentre recogido en sus estatutos, en escritura publica o
documento analogo de fundacién o constitucion.

Los miembros asociados del beneficiario podran ejecutar la totalidad o parte del proyecto de
investigacion solicitado. Al personal de los miembros asociados no le sera de aplicacién lo relativo
a los complementos salariales.

En los proyectos a ejecutar conjuntamente, el solicitante principal y sus asociados deberan
formalizar un convenio de colaboracién, o instrumento andlogo, que recoja el alcance y tipo de las
actuaciones a realizar por cada uno de ellos, asi como las obligaciones de caracter financiero y de
justificacion técnico-cientifica y econémica de las partes.

TIPOS DE EJE:

La tipologia de los proyectos de investigacion de ésta convocatoria se ordena en tres ejes:

A. Proyectos para jévenes investigadores de talento, con un investigador principal que,

en cuanto a tal, no tenga concedido previamente un proyecto en la convocatoria del
Plan Nacional. Ademas, el investigador principal debera tener como maximo 40 afios

en el afio en curso de publicacién de esta resolucidon de convocatoria para poder solicitar
proyectos de este tipo y tendrd dedicacion Unica al proyecto. Tendran un periodo maximo
de ejecucion de tres afios, salvo casos excepcionales debidamente justificados podran
tener una duracién menor.

B. Proyectos para grupos de trabajo usuarios tradicionales de esta convocatoria. No se
aplica ninguna condicién especifica, salvo las genéricas de la convocatoria que se
expresan en la orden.

C. Proyectos CONSOLIDER para grupos con lineas de trabajo en la frontera del
conocimiento y resultados previos de calidad, asi como con una trayectoria acreditada y
solvente dentro de la comunidad cientifico-técnica nacional e internacional. Podra figurar
con él un co-investigador principal, ambos tendran dedicacién Unica al proyecto. Tendran
un periodo maximo de ejecucion de cinco afios, salvo casos excepcionales debidamente
justificados podran tener una duracibn menor, y deberan cumplir las condiciones
especificas dispuestas segun la convocatoria que se expresa en la orden. Estas
condiciones son para poder presentarse, no implica una concesion automatica aunque se
cumplan las condiciones resefiadas.

Cabe destacar, en caso de que se presenten simultdneamente y complementariamente
solicitudes a los ejes By C --> ( C/B -> Consolider / General), la no concesién de
proyectos Consolider conllevara la eficacia de las solicitudes presentas en el eje B. En el
caso de la concesion de la solicitud de proyecto Consolider se entendera como decaida la
solicitud complementaria del eje B.

Los proyectos con las tipologias anteriores podran presentarse como proyectos
individuales o como proyectos coordinados.



TIPOS DE PROYECTO:

Se diferencian dos tipos de proyectos: individuales y coordinados. Los proyectos coordinados
estan constituidos por dos 0 mas subproyectos ,dependientes todos ellos y deberan tener el mismo
tipo de eje, de un proyecto que les engloba y al que denominaremos coordinado

Como paso previo a la presentacién de la solicitud de un proyecto individual en soporte papel es
imprescindible que el solicitante haya completado en soporte informatico toda la informacién
requerida en el formulario (que debera encontrarse libre de errores) al cual debera haber adjuntado
la Memoria cientifico-técnica y los Curricula Vitae de los investigadores. En ese momento podra
generar una solicitud (en formato PDF) que debera imprimir y presentar en soporte papel, con
todas las firmas necesarias y resto de la documentacion requerida (la cual es variable segun los
casos), en el plazo previsto segun la convocatoria, en un registro oficial.

De la misma forma habra de completarse toda la informacion requerida para la solicitud de un
proyecto coordinado. En este caso aparecen dos figuras diferenciadas: el investigador coordinador
del proyecto coordinado y el investigador principal de cada uno de los subproyectos que forman
parte de éste. El investigador coordinador debe ser el investigador principal de uno de los
subproyectos que componen el proyecto coordinado.

Los responsables de los subproyectos deberan rellenar los datos de cada subproyecto pero sin
adjuntar la memoria cientifico-técnica del mismo, puesto que la memoria es Unica para todo el
proyecto coordinado. La informacién de los subproyectos se corresponde con la informacién de un
proyecto de I+D ordinario, con dos excepciones:

- No requiere memoria cientifico-técnica y
- No hay que indicar el programa al que corresponden (dato que se tomara en cualquier
caso del proyecto coordinado) ni su objetivo cientifico-técnico.

El investigador coordinador tendra que rellenar primero la informacion relativa a su

subproyecto y cuando genere la Solicitud Definitiva podra dar de alta el proyecto coordinado,
adjuntando a la solicitud la memoria cientifico-técnica del mismo (que es Unica como se ha dicho y
para cuya redaccion cada uno de los responsables de los subproyectos le habra hecho llegar la
informacién oportuna) e indicando qué subproyectos forman parte del proyecto global, ( sélo podra
vincularlos cuando los IP de los subproyectos hayan generado sus respectivas solicitudes, para
facilitar al IP coordinador el “Coédigo del Proyecto” que visualizard en sus respectivas solicitudes
definitivas)

Proyectos Coordinados:

Estan constituidos por dos o mas subproyectos a cargo de otros tantos equipos de
investigacion, de distintas entidades o de la misma entidad, siempre que pertenezcan a diferentes
Departamentos Universitarios o Institutos/Centros de Investigacion. En caso de entidades
diferentes, las entidades beneficiarias seran aquellas a las que pertenezcan los investigadores
principales de cada subproyecto. Deberan tener en comudn el mismo tipo de Eje.



2.1.2 ALTA E IDENTIFICACION DEL SOLICITANTE

Todo solicitante se ha de registrar con un nhombre de usuario y una clave para entrar por primera
vez en la aplicacion informatica. Esta le pide el correo electrénico y le envia posteriormente un
namero de control, dato que se pide la primera vez que se valida en el sistema. Para posteriores
validaciones Unicamente se pide el usuario y la clave.

Los datos obligatorios para darse de alta como usuario son:
- Nombre y apellidos del Investigador Principal (IP),
- Nacionalidad,
- NIF/pasaporte,
- Correo electrénico,
- Usuario: minimo 4 caracteres, y
- Clave: minimo 5 caracteres con al menos 1 digito.

Para el caso de olvido de la clave, se puede solicitar recordar la clave. Se introducira el
NIF/pasaporte y el correo electrénico, con lo que, por correo electrénico, se le indicara su clave.

El acceso al sistema se realiza siempre mediante palabras de paso usuario/clave y el programa
distingue entre mayusculas y mindsculas.

Recuerde que podra modificar todos los datos, excepto el correo electrénico, dentro de la
aplicacion en el apartado Solicitante/Datos del Solicitante mediante el botén “modificar datos”.

2.1.3 DATOS DEL SOLICITANTE

DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE

Los Datos de la Entidad Solicitante constan de:

» Organismo : Tras pulsar sobre el icono que figura a la derecha de la casilla -
donde aparece una lupa- aparecera una ventana de busqueda. En dicha ventana se
introducira el CIF o el nombre o parte del nombre del organismo. El sistema devolvera
como resultado la relacion de organismos que cumplen el criterio de busqueda. Para
seleccionar uno bastara con hacer clic sobre su nhombre. Para este organismo se muestran
los siguientes datos: Tipo de Centro, Tipo de entidad, CIF y Acrénimo. También se muestra
el Numero de registro CIT en el caso de Centros Tecnholégicos.

» Centro: Si el organismo ha sido seleccionado correctamente, al pulsar sobre el
icono que aparece junto a la casilla, el programa mostrara la relacién de Centros de 1+D
asociados a la Entidad. Se seleccionara el centro entre los propuestos.

Si el solicitante necesita dar de alta o modificar los datos del organismo o el centro,
tendra que cumplimentar una pantalla de peticion de alta o modificaciébn que encontrara



mediante una nota informativa (Si no figura el Organismo en la Lista de Organismos (o el
Centro en la lista de Centros) o si se considera pertinente realizar algin cambio, puede
solicitarse el Alta o la Modificacién pulsando aqui en este apartado de la aplicacion, o bien
en el apartado donde realiza la blisqueda del Organismo. Esta peticién llegara al
departamento correspondiente para cotejar la informacion que se desea registrar,
posteriormente se enviara un correo de respuesta al solicitante informandole del cédigo y
manera de seleccionarlo.

* Representante legal : se rellenaran su Nombre y Apellidos, Cargo, Teléfono,
extension (opcional), Telefax, Correo electrénico y Direccion, indicando la Provincia,
Municipio y Codigo Postal. Como estos datos se utilizaran a efectos de notificacion, es
importante que se consignen con la mayor precision posible. Todos los datos deben
corresponder al lugar de trabajo y no al domicilio particular.

DATOS DEL SOLICITANTE

Todos los datos requeridos en este bloque son obligatorios, a excepcion de la
extension telefénica. Los datos del Investigador Principal responsable constan de:
Departamento, Teléfono, Extension, Telefax y Direccién Postal completa, que se usara a
efectos de notificacién. En cuanto a la Comunidad Auténoma, se indicara la Zona FEDER a
la que pertenece el Centro donde se ejecutard la investigacion (que podria ser diferente de
la zona a la que pertenece el Organismo solicitante).

Se seleccionara qué vinculacién tiene con el Centro y, caso de no ser de plantilla,
se precisa indicar la fecha de vencimiento de la vinculacién o relacion contractual con el
Centro.

El Investigador Principal debera poseer el titulo de Doctor, salvo si pertenece a un
Centro Tecnolégico, en cuyo caso, de no poseer tal titulo, ha de acreditar mediante una

declaracién firmada que tiene una experiencia investigadora minima de diez afios o,
alternativamente, que ha dirigido proyectos de I1+D durante cinco afios.

2.1.4 DATOS DEL PROYECTO

INDICADORES DE PROYECTO

Se han considerado los siguientes indicadores:

« Tipo de Eje : Se indicara la tipologia del proyecto que vamos a solicitar, (A - Jévenes
Talentos, B — General, C — Consolider, C/B — Consolider / General)

« Tipo de Investigacién: Se indicara si el proyecto se considera de "Investigacion
Basica", siendo en ese caso su objetivo la creacion de una amplia base de
conocimientos cientificos, 6 de "Investigacion Aplicada", cuyo desarrollo debe
resultar de utilidad para la creacion o mejora de productos, procesos o servicios.

» Tipo de Proyecto: Se seleccionara Individual o Subproyecto. En el caso de
Subproyecto, una vez generada la Solicitud Definitiva el Investigador Coordinador
podra dar de alta el proyecto Coordinado indicando qué subproyectos Ilo
componen.

* Programa Nacional: Se seleccionara el que corresponda. En el caso de
subproyecto, este dato no se introduce ahora y sera el Investigador Coordinador el
que indique cual es el Programa Nacional del proyecto coordinado.



« Area o Areas Cientifico-técnicas:  En todo caso se seleccionara un area principal en
la que se considera debera encuadrarse el proyecto. Excepcionalmente, y siempre
que asi se precise, se podran seleccionar areas secundarias (con un maximo de
cuatro). Para seleccionar el area principal se desplegara la lista de valores que
proporciona el programa, eligiendo el que corresponda.

Si se desea seleccionar mas de un area secundaria, éstas se pueden afiadir con el

botén de doble flecha a la derecha. En caso de error, se puede eliminar un area de
la lista con el boton de doble flecha a la izquierda.

DATOS DEL PROYECTO

Los datos del Proyecto que se deben proporcionar son:

« Titulo, Palabras Clave y Resumen del Proyecto , tanto en castellano como en inglés,
asi como el Acronimo. (Un acrénimo es una palabra pronunciable formada a partir de
iniciales de otras palabras. Este campo no es obligatorio).

« Duracién del Proyecto , que debera ser de 3 afios para aquellos proyectos cuyo “Tipo de
Eje” sea A 0 B. Serd de 5 afios para cuyo “Tipo de Eje” sea C o C/B. En casos
excepcionales debidamente justificados podran tener una duracién menor. Para tales
casos el programa pide que se incluya la correspondiente justificacion.

« Numero del objetivo prioritario , dato aplicable a cualquier programa. En cada programa
se marcan unos objetivos entre los que habra que seleccionar aquel en que se enmarque
el proyecto en cuestidon. En el caso de subproyectos no se podra rellenar esta casilla, ya
que este dato debe ser introducido posteriormente por el Investigador Coordinador. El
programa muestra un desplegable con los objetivos del programa elegido, su ndmero de
cbdigo y una descripcion abreviada, de entre ellos se debe marcar exclusivamente uno.

* Clasificacion UNESCO , en la que se pueden introducir hasta 4 valores. El bot6n "Incluir"
permite buscar por Especialidades (4 digitos) y Subespecialidades (6 digitos,
recomendable). Para modificar un codigo ya introducido se debera seleccionar y eliminar
previamente usando el botén de "Borrar".

* Régimen de subvencién , que puede ser a Costes marginales o a Costes totales. Los
Centros Publicos de [+D han de presentar sus proyectos necesariamente a costes
marginales, en tanto que los Centros Tecnolégicos y Centros Privados de I+D pueden
optar por uno u otro sistema, siempre que dispongan de contabilidad analitica.

Es importante, que antes de cumplimentar el apartado de Presupuestos, haya definido el
Régimen de subvencién, debido a que se perderan los datos que haya incluido en
presupuesto, ocurre lo mismo si realiza un cambio de régimen de subvencioén.

PROGRAMAS DE FORMACION

Se indicara si se desea que el proyecto pueda acogerse en alguno de los siguientes programas de
Formacion:

» Programa de Formacioén de Personal Investigador (F  Pl). Se hara constar, en caso
afirmativo, el nimero de becas que solicita, siendo recomendable en este caso se figura al
menos un EPO en el proyecto ( ver la convocatoria). Debe tenerse en cuenta que poner
una cruz en esta casilla significa que el IP ofrece su equipo para que en el futuro un
becario FPI se forme en el equipo, pero el IP no puede contar con esa persona para
ejecutar su proyecto(por tanto, tampoco debe incluirla en el presupuesto ) ya que la
aprobacioén del proyecto es condicidn necesaria pero no suficiente para que se le adjudique
una beca FPI. Estas seran objeto de una futura convocatoria.

* Programa de Formacién de Técnicos . Se hara constar, en caso afirmativo, el niimero
de plazas que solicita, siendo obligatorio en este caso que figure al menos un EPO en el
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proyecto ( ver la convocatoria)

EMPRESAS O ENTIDADES INTERESADAS (entes promotores observadores, EPO)

Se hara constar si existen empresas u otras entidades publicas o privadas, espafiolas o
extranjeras (por ejemplo, un hospital, un ayuntamiento, etc.) interesadas en los resultados
del proyecto.

En caso afirmativo, se cumplimentaran los siguientes datos por cada una de las ellas:
nombre o razén social, CIF (no obligatorio), actividad de la empresa, definir si es o no EPO
y tipo de relacion con el proyecto. Ademas, habra que afiadir a la documentacion que se
presente en soporte papel una carta de la empresa o entidad en la que figure su
compromiso en relacion con el proyecto.

Para dar de alta una nueva empresa se pulsara el botén de "Afiadir empresa". También es
posible "Modificar datos" o "Borrar® una de las empresas, para lo cual bastar4 con
seleccionarla y pulsar el boton correspondiente a la opcién deseada.

2.1.5 PERSONAL INVESTIGADOR

Se incluird un registro por cada uno de los investigadores que participen en el proyecto,
clasificandolos en una de las tres modalidades siguientes:
1) Miembros del equipo de investigacion  que son aquellos que estan vinculados
estatutaria o contractualmente al centro solicitante, con titulaciéon superior y que
realizan funciones de investigacion (véase la convocatoria). El programa incluye en
este grupo directamente al Investigador Principal.
2) Otros miembros del equipo de investigacion gue son aguellos pertenecientes
al organismo solicitante y no incluidos en la modalidad anterior, tales como
profesores eméritos, doctores ad honorem, académicos numerarios y titulados
superiores ligados al centro mediante contrato por obra o servicio o que disfruten
de una beca de formacién (véase la convocatoria)
3) Miembros del equipo de investigacidén pertenecien  tes a otros organismos
(véase la convocatoria).

El modo de proceder serd el siguiente:

- Se seleccionara primero el Investigador Principal y se pulsara el botén "Modificar datos"

para terminar de cumplimentar los datos que tiene asociado.

- Se seleccionara después el resto de investigadores y se pulsara el botén "Afiadir".
Siempre que se desee podra editarlos mediante el botéon modificar, siempre

seleccionando al miembro del equipo previamente. De igual modo, seleccionando primero

podra ir eliminando si fuera el caso.

. En el caso de que el proyecto sea de tipo C- Consolider o C/B- Consolider/General, puede

existir la figura de un Co-investigador principal ( Co-ip), debera ser afadido en la

clasificacién de “Miembros del equipo de investigacion” y la distincion de Co-ip se hara

haciendo un “clic” en el simbolo que aparece a la derecha de la identificacion del Co-ip

e guedando marcado como co-investigador cuando se visualice asi m .

Los datos que se deben rellenar obligatoriamente por cada uno de los investigadores son:
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Nombre y Apellidos, Nacionalidad, NIF o pasaporte, Sexo, Afio de nacimiento, Titulacion
académica, Grado, Categoria profesional, Situacién laboral y Dedicacién al proyecto
(EDP), que puede ser Unica o compartida en dos proyectos.

Para aquel personal que pertenezca a la 3 categoria, se le pedira el organismo al que
pertenece.

Cabe destacar que para proyectos cuyo “Tipo de Eje” sea C- Consolider o C/B- Consolider/
General, deberan cumplimentar el apartado de “Otros Proyectos del Equipo ” cuyos
campos a incluir son:

« Tipo de Convocatoria

 Referencia

«IP

* Dedicacion

* Duracién

El modo de proceder serd el siguiente:
Se seleccionara el botén afiadir, se incluiran los campos que se soliciten y se

guardaran dichos datos mediante el botén

Si no deseara guardarlos, basta con pulsar el botén |Z| También se utilizara en caso de
que desedramos eliminar algin proyecto ya incluido.

Si se desea modificar algin proyecto ya incluido se haria mediante el boton

Finalmente debe advertirse que tanto el investigador que rellena la solicitud como la
entidad a la que pertenece son responsables de la veracidad de los datos y de la
disponibilidad de tiempo para llevar a cabo el proyecto en cuestion.

CURRICULUM

Necesariamente para cada investigador que figure en el proyecto, se debera anexar un
fichero conteniendo su curriculum. Se recomienda el formato "pdf".

La estructura y contenido del curriculum deber& corresponder al del normalizado exigido
por el Ministerio de Educacion y Ciencia. En la pagina WEB correspondiente a este
programa se puede encontrar informacion al respecto.

2.1.6 PRESUPUESTO DEL PROYECTO

Dependiendo del régimen de subvencién elegido, “costes marginales” 6 “costes totales” (en
el apartado de “Datos de Proyecto”) se presentan pantallas distintas.

Presupuesto de costes marginales

Costes marginales son aquellos que se originan exclusivamente por el desarrollo de las
actividades correspondientes a la realizaciéon del proyecto. Esta modalidad es obligada
para los Centros Publicos de 1+D y optativa para los centros privados y los centros
tecnolégicos. De acuerdo con la convocatoria se podra financiar hasta el 100% de los
costes marginales del proyecto.

En este caso, el presupuesto del proyecto se desglosara en los siguientes conceptos:
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a) Costes de Personal

b) Suplementos salariales

c) Costes de ejecucién: Pequefio equipamiento cientifico-técnico y material
bibliografico.

d) Costes de ejecucion: Material fungible

e) Costes de ejecucion: Dietas y viajes

f) Coste de ejecucion: Varios

a) Costes de contratacion de personal

Se introducirdn en el programa los siguientes datos por cada una de las personas o perfiles
profesionales que componga el personal contratado con cargo al proyecto.

Nombre o perfil requerido

Dedicacion al proyecto: niumero de horas/semana
Dedicacion al proyecto: nimero de meses

Importe de la ayuda solicitada en euros y
Justificacion de su necesidad y tareas que realizara.

Para incluir dichos datos, se utilizara el boton “Afiadir”, que abre una ventana en la que se
puede introducir la informacién requerida. Tras pulsar el botén aceptar, el programa
devuelve el control a la pantalla de presupuestos, incluyendo los datos y totalizando el
importe de la ayuda solicitada en este apartado.

b) Suplementos salariales

El montante que se solicite no puede superarla cantidad de 2.100 euros por afio y por EDP
del equipo solicitante. Asi por ejemplo, un equipo cuyo EDP sea de 3,5 y cuyo proyecto
dure tres afios puede llegar a solicitar la cantidad de 2.100 x 3x 3,5 = 22.050 euros.

c) Costes de Ejecucion : Pequefio equipamiento cientifico-técnico y material
En este apartado se incluye:

La relacion del equipamiento propio o de otras Entidades del que se dispone para la
ejecucion del proyecto (se introducira como un texto en el que se relacione dicho
equipamiento) y

El nuevo material que se requiere. Al igual que en el apartado anterior-personal
contratado- se debe cumplimentar una pantalla auxiliar por cada uno de los equipos o
materiales solicitados, en la que se indicara el nombre o descripcién del nuevo material, su
coste y la justificacién de su necesidad. El programa totaliza de forma automatica el coste
de material.

En este apartado se indicara el concepto o importe de la ayuda solicitada por cada
uno de los materiales fungibles necesarios.

d) Costes de Ejecucién : Material fungible
Privados de I+D sin &nimo de lucro, que dispongan de contabilidad analitica. La cantidad

en este apartado se indicara el concepto e importe de la ayuda solicitada por cada uno de
los materiales fungibles necesarios.
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e) Costes de Ejecucion : Viajes y Dietas

Se indicara, para cada caso, el concepto e importe de la ayuda solicitada.
f) Costes de Ejecucién : Varios

Se cumplimentara de modo analogo a los apartados anteriores.

Presupuesto de costes totales

Soélo tendran opcion a esta forma de subvencion los Centros Tecnoldgicos y los Centros
Privados de I+D sin &nimo de lucro, que dispongan de contabilidad analitica. La cantidad
méxima subvencionable sera del 50% del coste total de su participacioén en el proyecto.

En este caso, el presupuesto del proyecto se desglosara en los siguientes conceptos:

a) Personal con cargo al proyecto

b) Costes de ejecucién: Pequefio equipamiento cientifico-técnico y material
bibliogréafico

c) Costes de ejecucién: Material fungible

d) Costes de ejecucion: Dietas y viajes

e) Costes de ejecucion: Varios

Se introduciran en el programa los siguientes datos por cada una de las personas o perfiles
profesionales que compongan el personal propio, contratado con cargo al proyecto:

- Nombre o titulacion. En general, para el personal propio se indicard el nombre y la
titulacién para el personal a contratar

- Dedicacion al proyecto: niimero de horas/semana y nimero de meses

- Importe de la ayuda solicitada en euros y

- Justificacién de su necesidad y tareas que realizara

Para incluir los datos relativos a cada integrante del grupo investigador se pulsara el boton
"Afiadir", que abrird una nueva ventana. Al finalizar la cumplimentacion de la pantalla y tras
pulsar el botén "Aceptar”, el programa devolvera el control a la pantalla de presupuestos,
incluyendo los datos y totalizando importes.

En este apartado se incluye:
- La relacion del equipamiento propio o de otras Entidades del que se dispone para
la ejecucién del proyecto (se introduce como un texto en el que se relaciona dicho
equipamiento) y
- El nuevo material que se requiere. Al igual que en el apartado anterior -personal
contratado- se debera cumplimentar una pantalla por cada equipo o material que
sea preciso, en la que se indicara el material, coste, porcentaje de uso en el
proyecto, porcentaje del coste solicitado, ayuda solicitada y justificacién de su
necesidad.
Se debera justificar el coste del material adjuntando factura proforma. Si el equipamiento
va a emplearse Unicamente en el proyecto y no en cualquier otro menester, se pondra 100
en la casilla "Coste". El valor "Coste Imputable al Proyecto" -C- se calcula autométicamente
aplicando la férmula (amortizaciéon en cinco afios):

C=Ax(B/100)x0,2N, donde
A es el coste del material

B es el porcentaje de uso en el proyecto y
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N es el numero de afios que dura el proyecto.

En este apartado el programa solicita el detalle de conceptos y los costes imputables al
proyecto.

Se indicara, en cada caso, el concepto y los costes imputables al proyecto.

Se cumplimentara de modo analogo a los apartados anteriores, haciendo constar en este
caso el concepto, coste imputable al proyecto y justificacién de su necesidad.

Resumen de presupuesto

En esta pantalla se muestra el resumen del presupuesto, detallando la ayuda solicitada
desglosada en los distintos conceptos. Para el caso de Costes Totales también se muestra
el coste imputable al proyecto de cada uno de los conceptos.

2.1.7 ETICA Y BIOSEGURIDAD

El cuestionario de implicaciones Eticas o de Bioseguridad se debe de rellenar, junto con la
solicitud, para los siguientes Programas y Areas:

- Biomedicina
- Biotecnologia
- Biologia Fundamental: con los siguientes subprogramas:
- Biologia molecular y celular
- Biologia integrativa y fisiologia
- Recursos y Tecnologias Agroalimentarias: con el area principal entre las siguientes
areas:
e Agricultura
* Forestal
» Ganaderia
e Acuicultura y Pesca
e Ciencia y Tecnologia de los Alimentos

En todos los casos anteriores, al generar la Solicitud Definitiva se genera este documento
en formato “pdf’, que deberd remitirse, debidamente firmado, junto con el impreso de
solicitud del proyecto.

El escrito de autorizacién del correspondiente Comité de Etica o Bioseguridad debera
remitirse preferentemente junto con la solicitud del proyecto, para que pueda ser
considerado en su evaluacion. Si no se dispone del mismo en el momento de presentar la
solicitud, podra enviarse con posterioridad, pero sera un requisito para la aprobacion del
proyecto. En caso de que el Organismo solicitante no disponga de Comité de Etica o
Bioseguridad, la autorizacion correspondera al Responsable legal del Organismo o persona
en quien delegue.

En aquellos proyectos en los que las muestras o tejidos humanos procedan de un Hospital
o de un Banco de Tejidos, se debera aportar la certificacion del Comité de Etica de dicha
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institucion, en la que se autorice su utilizacion en el proyecto solicitado.

2.1.8 BUQUE OCEONOGRAFICO

En caso de necesitar el uso de un bugue oceanogréafico para la realizacion de su
investigacion, responda Sl a la pregunta correspondiente y se abrira un recuadro especifico
con datos a cumplimentar:

Indique el buque sobre el que tiene preferencia.

Aunque aun no conozca con exactitud las fechas de salida y regreso, indique
aproximadamente cuales podrian ser.

Si no conoce con exactitud las coordenadas emplee términos genéricos: Golfo de Céadiz,
zona de Baleares, Atlantico Norte, Costa Occidental de Marruecos etc..

Indique el orden de magnitud de personas a embarcar: 12, 14, 20 ...en caso de no
conocerlo con exactitud

Indique su tematica de manera genérica: sismica, ecologia marina, oceanografia.....
Ademas del equipamiento basico que indique, este, ademas de otros detalles mas
pormenorizados, lo especificardA mas tarde en el documento de solicitud de buque
oceanogréafico.

Indique el coste evaluado por usted para el pago del buque, dicho coste sera el mismo que
incluya en su presupuesto del proyecto

En observaciones indique, si su campafia es obligada en las fechas propuestas,
razonandolo; si su buque elegido es también obligado, razonandolo; ademéas de aquello
otro que considere oportuno.

2.1.9 BENEFICIARIOS

En caso de tener un miembro beneficiario asociado debera responder Sl a la pregunta
correspondiente y se habilitard una serie de datos a cumplimentar:

« Nombre Legal del Beneficiario Asociado.

« CIF

* Vinculacién

e Documento Acreditativo

« Datos del Representante Legal del Beneficiario Asociado:

¢ Nombre
e Apellidol
e Apellido2

e« Documento ( NIF/ PASAPORTE)

e Correo Electronico.
Recuerde que los miembros asociados del beneficiario deberan cumplir los requisitos
indicados en las bases reguladoras.

2.1.10 DOCUMENTOS

Desde esta opcion se pueden adjuntar todos los documentos que son obligatorios
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(Memoria y Curricula) y también visualizar la Solicitud en borrador o la definitiva cuando ya
haya sido generada.
En proyectos coordinados, cada subproyecto debe adjuntar los C.V. de todos sus
investigadores y Unicamente el Coordinador debe adjuntar la Memoria del proyecto
coordinado, que es Unica.
El procedimiento de carga de estos documentos sigue los siguientes pasos:
- En la pantalla de “Documentos Anexos” seleccionar (SEL) el documento a cargar
(Memoria Técnica o los distintos CV). Los proyectos del eje C tienen un modelo de
memoria especifica y simplificada. Las solicitudes simultaneas C/B tienen que
incorporar 2 ficheros de memoria (una tipo C y una segunda tipo B).
- Pulsar el boton “Examinar”. Se abrira un cuadro de seleccion de ficheros
presentes en el disco duro de su ordenador. Elegir el fichero que corresponda y
seleccionarlo.
- Pulsar el boton “Afadir”. El fichero seleccionado aparecera en la columna
“Fichero” de la pantalla.
- Proceda de igual modo hasta haber cargado todos los documentos necesarios.

Si se pulsa el botén "Borrador" y se imprime el documento resultante, en su ultima hoja
aparecera la lista de documentos adicionales que es obligatorio adjuntar, en formato papel,
al presentar en Registro la solicitud definitiva con las correspondientes firmas.

Visualizar Solicitud

En esta pantalla se puede visualizar el Gltimo Borrador que se haya generado y también la
Solicitud Definitiva

Guia de Errores
En la parte superior de la pantalla puede pulsar el botén “Guia de Errores” que abrira un
recuadro con los mensajes de errores detectados en el rellenado de la solicitud. Esto le

permite depurar el impreso antes de proceder a la generacion de solicitud definitiva. Si
existe algln error sin corregir, la aplicacién no permitira generar Solicitud Definitiva.
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2.2 COMO OBTENER LA SOLICITUD

Una vez finalizada la cumplimentacién del formulario, y siempre que éste no presente
errores, el solicitante debera obtener el impreso con la solicitud definitiva.

Para ello, se pulsara el boton GENERAR DEFINITIVO, situado en la parte superior de la
pantalla, lo que producira como efecto:

a. Si el programa detecta que el proyecto presenta errores o carece de informacion

obligatoria, devolvera una ventana indicando los errores que deben subsanarse.

b. Si, por el contrario, el cuestionario esta completo y es correcto, aparecera el siguiente

mensaje de aviso: "Una vez realizada la SOLICITUD DEFINITIVA usted no podra hacer

modificaciones adicionales. Aseglrese de que todos los datos introducidos son

correctos y de que la solicitud esta completa. Para ello puede ayudarse de la utilidad

"borrador" que le permitira generar una version en formato borrador de su solicitud.

Usted deberia examinar dicha versién minuciosamente antes de realizar la SOLICITUD

DEFINITIVA."

Con la SOLICITUD DEFINITIVA el programa generara en formato "PDF" los informes
que se deberan imprimir y presentar debidamente firmados. A partir de ese momento ya no se
podra realizar ninguna modificacion en los datos de la solicitud.

2.3 PRESENTACION DE LA SOLICITUD

La solicitud impresa y debidamente firmada debera presentarse —junto al resto de la
documentacion requerida segun la convocatoria- dentro del plazo establecido _en

el Registro General del Ministerio de Educacion y Ciencia
( Calle Los Madrazo, n° 15, 28071 Madrid )

En cualquiera de los lugares sefialados en el articulo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun. También se considerardn validos los registros generales de las
universidades publicas a las que se encuentren adscritos los centros solicitantes, incluso en el
caso de que no se haya suscrito el convenio a que se refiere la letra b) del apartado 4 del
articulo 38 de la Ley 30/1992, aunque es recomendable usar los primeros.
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2.4 PLAZO DE PRESENTACION

Con plazo de presentacion de solicitudes hasta el 3 de Noviembre de 2006 (incluido):
e Biomedicina
e Recursos y tecnologias agroalimentarias
» Ciencias y tecnologias medioambientales
e Biodiversidad, ciencias de la tierra y cambio global
e Materiales

e Espacio
» Fisica de particulas
e Fisica

e Disefio y produccion industrial
» Tecnologias de servicios de la sociedad de la informacién
e Humanidades

Con plazo de presentacion de solicitudes hastael 1 0 de Noviembre de 2006 (incluido):
» Biotecnologia
» Biologia fundamental
» Energia
¢ Medios de transporte
e Construccion
e Ciencias y tecnologias quimicas
* Tecnologia electrénica y de comunicaciones.
e Astronomia y astrofisica
e Mateméticas
» Tecnologias informaticas Ciencias sociales, econémicas y juridicas




2.5 PROGRAMA INFORMATICO: Requisitos, Navegacion y
Utilidades

Requisitos Informaticos

La aplicacion ha sido verificada con los siguientes navegadores.-
+9
-7+ Konqueror.

o Konqueror 3.4 ( Linux )
o Konqueror 3.3. X (Linux )

&é Microsoft Internet Explorer

o Internet Explorer 5.5 (Windows 98/ ME/ 2000/ XP )
o Internet Explorer 6.0 (Windows 98/ ME/ 2000/ XP )

Netscape

o Netscape Browser 8.0 (eninglés) ( Windows 2000/ XP )
o Netscape 7.X (Windows 98/ ME/ 2000/ XP, Linux, Mac OS X 10.x )

Q‘ Firefox

o Firefox 1.0.X (Windows 98/ ME/ 2000/ XP, Linux, Mac OS X 10.x )
o Firefox 1.5 (Windows 98/ ME/ 2000/ XP, Linux, Mac OS X 10.x )

MMoziIIa

0 Mozilla 1.7.X ( Windows 98/ ME/ 2000/ XP, Linux, Mac OS X 10.x )

A Adobe Acrobat

o Acrobat Reader 7.0 ( Windows 2000 sp2 / XP, Linux, Mac OS X 10.x )
0 Acrobat Reader 6.0 ( Windows 98/ ME/ 2000/ XP )

ultima version.

Le recomendamos que mantenga siempre su navegador actualizado a la

20




Navegacion entre pantallas

- El desplazamiento general entre pantallas se realiza mediante los botones:
hb
~ , para avanzar hasta la siguiente pantalla;
L L]
, para regresar a la pantalla anterior,

f

, que lleva hasta la pantalla de identificacion.

MENU LATERAL

' SOLICITANTE Para desplazarse entre las pantallas de Solicitud,
' PROYECTO Presupuesto o Investigadores y dentro de ellas a sus distintas
b INVESTIGADORES ppcipnes, se puede usar el menu desplegable que estd situado a la

izquierda en todas las pantallas. Se aconseja que guarde con

' PRESUPUESTO frecuencia pulsando el botén “Guardar’, debido a que pasado un
* BIOSEGURIDAD cierto tiempo de “inactividad” se perdera puede detenerse el rellenado
' BUQUE de los impresos, pulsando el boton "Guardar".

Y ANTARTIDA Si se desea un ejemplar en papel de los impresos puede
' BEMEFICIARIOS pulsarse el boton "Borrador" e imprimir el documento resultante. En

su Ultima hoja aparecera la lista de documentos adicionales que es

DOCUMENTOS obligatorio adjuntar.

ANADIR DOCUMENTOS
YISUALIZAR SOLICITUD

Utilidades

Impresién en Borrador

Como se ha dicho, el programa ofrece en todas sus pantallas la opcion "Borrador"
gue permite obtener la impresion del cuestionario, aunque éste presente errores. Esta impresion
carece de valor a efectos de presentacion de la solicitud.

Guia de Errores

Facilita la basqueda de los errores o ausencia de datos necesarios para la
generacion de la solicitud definitiva.
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2.6 Anexo 1.

A continuacién se detallan algunas aplicaciones gratuitas con las que se podra
convertir un fichero de texto de cualquier formato (doc, txt, rtf, ...) en pdf

PDFCreator

Direccion http://www.pdfforge.org/
Plataformas Windows

Lenguajes Espafiol, inglés, ...

Comentarios

Se instala como una impresora nueva, de tal forma que para

convertir un fichero, se deberé pulsar el boton = y elegir la
impresora PDFCreator . Seguidamente preguntara donde
gueremos guardar el fichero pdf resultado de la conversion.
También es posible ejecutar la aplicacion PDFCreator e ir
indicando que ficheros convertir y donde guardarlos, sin
necesidad de abrirlos.

PrimoPDF

Direccion http://www.primopdf.com/
Plataformas Windows

Lenguajes Inglés

Comentarios

Al igual que PDFCreator, se instala como una impresora
nueva, de tal forma que para convertir un fichero, se debera

pulsar el boton & y elegir la impresora PrimoPDF .
Seguidamente preguntara donde queremos guardar el
fichero pdf resultado de la conversion.

OpenOffice

Direccion

http://es.openoffice.org/

Plataformas

Windows, Linux, Solaris.

Comentarios

Clon de Microsoft Office. Permite importar/exportar
documentos de office (Word, Excel, powerpoint) y obtener
directamente version PDF del documento.

Para crear un archivo PDF a partir de cualquier programa MAC OS X, tenga el
documento abierto en pantalla. En el menu Archivo, seleccione Imprimir y luego
haga clic en el botén PDF seleccionando la opcion Guardar como pdf” tal y como
aparece en la siguiente figura:
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HRPTmr

Impresora: | Ninguna impresora seleccionada h%i

Preajustes: | Estandar hﬂ

——— [ Copiasy paginas Pﬁ

Copias: |1 2 ® Intercaladas

paginas: @ Todo
() Pagina actual

_ Seleccion
) Desde: 1

hasta: | 1

) Intervalo de paginas:

= 1dez & Escriba los nimeros de pdgina y
< e O los intervalos separados por
# Mostrar vista rapida comas {p. ej., 2, 5-8)

@ m Previsualizar ) -

Guardar como PDF...
Guardar PDF como PostScript...
Enviar PDF por fax...

Comprimir PDF

Encriptar PDF

Enviar PDF por correo electronico

Guardar como PDF-X

Guardar PDF en iPhoto

Guardar PDF en la carpeta de recepciones web
Editar mend...

( Imprimir |
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